Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 7/2018 z dnia 04 czerwca 2018r.
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 108im. Juliana Tuwima
we Wroctawiu

Regulamin wycieczek szkolnych
w Szkole Podstawowej nr 108 we Wroclawiu

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018r. w sprawie warunkow i sposobu

organizowania przez publiczne przedszkola, szkotly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z dnia
1 czerwca 2018r., poz. 1055).

§1
1. Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ organizowana w trakcie roku
szkolnego, w szczego6lnosci w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub
opiekunczych, z wyjatkiem ferii letnich i zimowych oraz wiosennej I zimowej przerwy
Swigtecznej.
2. W organizowaniu krajoznawstwa 1 turystyki szkola moze wspolpracowaé ze
stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktorych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo
i turystyka.
3. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego S$rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
i historii;

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

3) poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin Zycia spolecznego, gospodarczego
i kulturalnego;

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

5) upowszechnianie wsrdéd uczniow zasad ochrony Srodowiska naturalnego oraz wiedzy
0 sktadnikach 1 funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobodw przyrody;

6) upowszechnienie zdrowego stylu zycia i aktywnoS$ci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej;

7) poprawg stanu zdrowia uczniéw pochodzacych h z terenow zagrozonych ekologicznie;

8) przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szczegélnosci w ramach praktyki
uniwersalnej;

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

4. Krajoznawstwo i turystyka organizowane sg w formie:

1) wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupelnienia programu wychowania przedszkolnego lub programu nauczania w ramach
jednego lub kilku przedmiotow,

2) wycieczek turystyczno-krajoznawczych o charakterze interpersonalnym, w ktorych
udziat nie wymaga od ucznidéw przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci
postugiwania si¢ sprzetem specjalistycznym, organizowanych w celu nabywania
wiedzy o otaczajacym $rodowisku i umieje¢tnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistycznych wycieczek turystyczno-krajoznawczych, w ktorych udzial nie
wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania si¢
sprzgtem specjalistycznym, a program wycieczki przewiduje intensywna aktywno$¢
turystyczna, fizyczng lub dlugodystansowo$¢ na szlakach turystycznych.

5. Wycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.



6. Wymagana ilo$¢ uczestnikow:

1) wycieczki przedmiotowe (1-3 dni dydaktyczne)- inicjowane i realizowane przez
nauczycieli w celu uzupetnienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach zajgé
edukacyjnych / wymagana ilo$¢ uczestnikoéw co najmniej 90% klasy,

2) wycieczki krajoznawczo- turystyczne (1- 5 dni, w tym 3 dni dydaktyczne), w ktorych
udzial nie wymaga od uczestnikOw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
specjalistycznych/ wymagana ilo$¢ uczestnikow co najmniej 80% klasy,

3) imprezy krajoznawczo - turystyczne i turystyki kwalifikowanej, rajdy, zloty, biwaki- do
ustalenia z dyrektorem / wicedyrektorem szkoty - zielona szkota (do 7 dni w tym 5 dni
dydaktyczne) wymagana ilo$¢ uczestnikow:

a) samodzielny wyjazd klasy - co najmniej 80 %
b) wyjazd taczony klas rownorzgdnych (w celu realizacji podstawy programowej)
- co najmniej 50 % danej klasy

§2

1. Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
I potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.
2. Dla uczniéw klas I - III szkoty podstawowej powinny by¢ organizowane przede wszystkim
wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo- turystyczne na terenie najblizszej okolicy
i najblizszego regionu geograficzno - turystycznego.
3. Dla uczniow klas IV - VIII powinny by¢ organizowane przede wszystkim wycieczki
przedmiotowe i kKrajoznawczo - turystyczne na terenie macierzystego wojewodztwa, regionu
geograficzno - turystycznego, kraju.
4. W wycieczkach turystyczno - krajoznawczych nie moga bra¢ udziatu uczniowie, w stosunku
do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie ( zezwolenie rodzica na udzial w wycieczce,
zalacznik nr 3 )
5. Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg bra¢ udziat w
wycieczkach 1 imprezach, a organizatorzy tych wycieczek 1 imprez powinni zapewni¢ im
warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci .
6. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte wycieczki.
7. Wzor karty wycieczki stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
8. Do karty wycieczki nalezy dotaczy¢ list¢ uczniéw bioracych udzial w wycieczce.
9. Lista uczniéw zawiera:

a. 1imi¢ i nazwisko ucznia,

b. telefon rodzica lub rodzicow ucznia.
10. Liste uczniow podpisuje dyrektor szkoty.
11.  Wycieczka musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
I organizacyjnym, a takze oméwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie : celu wycieczki,
trasy, zwiedzanych obiektow, harmonogramu i regulaminu zachowania ucznidéw podczas
wycieczki.
12.  Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkole, liczbg uczestnikow oraz
imiona i nazwiska kierownika i opiekunoéw stanowia zalaczniki do karty wycieczki, ktorg
zatwierdza dyrektor po wstepnej akceptacji wicedyrektora szkoty.
13. W przypadku Zielonej Szkoty nalezy do karty wycieczki dotaczyé szczegdlowy
program na poszczeg6lne dni /oraz plan lekcjil/.
14.  Komplet dokumentoéw na wyjscia w obrebie miasta nalezy zlozy¢ do wicedyrektora
W nieprzekraczalnym terminie 7 dni przed datg wyjscia.
15. Komplet dokumentow na wyjazdy w obrebie wojewodztwa nalezy ztozy¢ do



wicedyrektora w nieprzekraczalnym terminie 14 dni przed datg wyjazdu.

16. Komplet dokumentéw na wyjazdy poza obreb wojewodztwa lub na Zielone Szkotly
nalezy ztozy¢ do wicedyrektora w nieprzekraczalnym terminie miesigca przed data wyjazdu.
17.  Program ,,zielonej szkoly” nalezy opracowac zgodnie z ramowym planem nauczania
( przedmioty do realizacji)

§ 4
1. W przypadku organizowania wycieczki poza granice kraju nalezy:

1) poinformowaé¢ organ prowadzacy — Wydzial Szkot Podstawowych w Departamencie
Edukacji Urzedu Miejskiego we Wroctawiu i Kuratorium O$wiaty we Wroctawiu o
organizowaniu takiej wycieczki,

2) do organow, o ktorych mowa w pkt 1, nalezy ztozy¢ tylko kartg wycieczki,

3) zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow 1 kosztow
leczenia na rzecz osob bioracych udziat w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej
umowy nie wynika z odrgbnych przepiséw,

2. W grupie opiekunéw wycieczki zagranicznej kierownik lub co najmniej jeden opiekun musi
zna¢ jezyk obcy na poziomie umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i
kraju docelowym.

§5

1.Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wtasciwej opieki 1 bezpieczenstwa
jej uczestnikom.

2. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniéw podczas wycieczek sg kierownik
wycieczki oraz opiekunowie grup. Opieka ma charakter ciagty.

3. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty.

4. W zaleznos$ci od celu 1 programu wycieczki funkcje opiekuna moze takze peti¢ osoba
niebedaca pracownikiem szkoty wyznaczona przez dyrektora szkoty.

S. Dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgode na laczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki lub imprezy.
6. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, o ktorej mowa

w§l ust. 4 pkt 3, kierownik 1iopiekunowie wycieczki s3 zobowigzani posiadaé
udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczng realizacj¢ programu wycieczki.

7. Miejscem zbiorki ucznidow rozpoczynajacej wycieczke jest hol szkoty. Stad pod opieka
uczniowie udajg si¢ do srodka komunikacji. Miejscem konczacym wycieczke jest najblizsze,
bezpieczne otoczenie szkoty. Po wyjsciu ze $rodka komunikacji, uczniowie pod opieka
przechodza na teren szkoty i skad uczniowie udajg si¢ do domu. Uczniowie klas 0 — Il -
wylacznie pod opiekg rodzicow lub samodzielnie po wyrazeniu pisemnej zgody przez
rodzicéw/opiekunow prawnych. Uczniowie klas 1V-VIII samodzielnie, ale po godzinie 19:00
wszyscy uczniowie wytacznie pod opieka rodzicéw/prawnych opiekunow.

8. Jezeli miejsce powrotu jest w bliskim otoczeniu szkoty i nie stanowi zagrozenia, rodzice
moga odebra¢ swoje dziecko réwniez z tego miejsca.

9. Udziat uczniéw w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicow albo opiekundéw prawnych,
ktérzy powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.
10.Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy uczniow przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

11.  Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.



12. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkoéw w szkotach i placéwkach publicznych.

13.  Nie wolno zatrzymywac si¢ w czasie jazdy autobusem na prosbe ucznia, ktory chce
wysig$¢ i sam poj$¢ do domu /po drodze/. Wyjatek stanowi pisemna prosba rodzica/prawnego
opiekuna ucznia, ktoéry bedzie czekal na dziecko w miejscu wczesniej ustalonym. /zat.:
Instrukcja bezpieczenstwa dla opiekuna szkolnej wycieczki autokarowej/

14.  Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajgé
szkolnych maja obowigzek uczestniczy¢ w zajeciach z klasg wskazang przez
dyrektora/wicedyrektora. Liste tych uczniow, wraz z rubrykami umozliwiajagcymi odnotowanie
frekwencji, wychowawca dotagcza do odpowiedniego dziennika klasowego. Na tej liscie
podpisuje si¢ wychowawca danej klasy (przyjmuje ucznidow pod opieke na czas nieobecnos$ci
wychowawcy bedacego na wycieczce szkolnej).

§ 6

1. Zadania kierownika wycieczki:

1) opracowanie programu i regulaminu wycieczki;

2) zapoznanie uczniow, rodzicow i opiekunow wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki;

3) zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

4) zapoznanie uczniow i opiekunow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania;

5) okreslenie zadan opiekunom wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienie opieki 1 bezpieczenstwa uczniom;

6) nadzorowanie zaopatrzenia uczniow i opiekunéw w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy;

7) organizowanie i nadzor nad transportem, wyzywieniem i noclegami dla uczniéw
I opiekunow;

8) dokonywanie podziatu zadan wsérdod ucznidéw, w tym ustaleniu catodobowego dyzuru
opiekunczego;

9) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

10) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu
I poinformowanie o tym dyrektora szkoty i rodzicéw. Rozliczenia nalezy dokona¢ w ciagu
7 dni po powrocie. Rodzicow nalezy poinformowaé w trybie i czasie indywidualnie
ustalonym. Dyrektora - bezposrednio po dokonaniu rozliczenia. Informacje odpowiednia
nalezy zamiesci¢ w sprawozdaniu z wycieczki.

§7

1. Zadania opiekuna wycieczki:
1) sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami;
2) wspoldziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
I przestrzegania jej regulaminu;



3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa powierzonych opiece uczniow;

4) nadzorowanie wykonania przydzielonych uczniom zadan;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika;

6) podporzadkowanie si¢ poleceniom kierownika, chyba, ze sa one niezgodne z prawem lub
zagrazaja bezpieczenstwu uczniow. W takiej sytuacji opiekun zobowigzany jest
niezwlocznie o zdarzeniu poinformowa¢ dyrektora szkoty.

§ 8

1. Dokumentacja wycieczki zawiera:

1) karte wycieczki zat. nr 1

2) listg uczestnikow, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2

3) pisemng zgode rodzicow/ prawnych opiekunow wraz z regulaminem zatgcznik nr 3a, 3b, 3¢

4) dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki zagranicznej od nastepstw
nieszczegsliwych wypadkow 1 kosztow leczenia /zaznaczenie na liscie uczestnikow
wycieczki/

5) preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu oraz rozliczenie
finansowe po jej zakonczeniu /kosztorys zat. nr 4 , rozliczenie wycieczki zal. nr 5/

6) os$wiadczenie kierownika wycieczki dotyczace nie pobierania od biura podrézy
dodatkowego wynagrodzenia /zal. nr 6/

7) obowigzki kierownika i opiekunow wycieczki/ zielonej szkoly - (bezpieczenstwo
uczestnikow wyjazdu) - /zat. nr 7/

8) =zalgcznik nr 8 - karta wycieczki, wyj$¢ kulturalno - sportowych, wyjs¢ w ramach zajgé
pozalekcyjnych (w granicach miasta)

2. Planowany wyjazd uzgadnia si¢ z dyrektorem/wicedyrektorem szkoly przedstawiajac
termin, liczbe¢ uczestnikow (wykazéw uczniow z kazdej z klas bioragcych udziat
w wycieczce) przed dokonaniem rezerwacji 1 wptat zaliczki.

§9
1. Plan finansowy wycieczki zatwierdza rada klasowa rodzicow.
2. Plan finansowy okresla ogolny koszt wycieczki, wysoko$¢ i zrodta dochodu, koszt jednego
uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe
3. Kierownik i opiekunowie nie ponosza kosztow przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia.
Whydatki z tego tytutu pokrywa si¢ ze srodkow, o ktorych mowa w ust.2
4. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik wycieczki okreslajac sposob zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupelnienia niedoboru finansowego.
5. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim rachunki, faktury, paragony i bilety wstepu-
w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga by¢ o$§wiadczenia o poniesionym wydatku
podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekundéw, jednak wydatki tego typu
nie moga przekroczy¢ 20 % kosztoéw wycieczki.

§ 10
1. Troska o bezpieczenstwo uczestnikow wycieczki lub dowolnej imprezy turystyczno -
krajoznawczej jest jednym z podstawowych obowigzkow kadry wychowawczo - opiekuncze;.



Kadre obowiazuje petna znajomos$¢ przepiséw, zachowanie pelnych warunkéw bezpieczenstwa
dla uczestnikow oraz $ciste ich przestrzeganie i egzekwowanie. Kierownik i opiekunowie
wycieczki lub imprezy sa zobowigzani mozliwie jak najpredzej zapewni¢ fachowa pomoc
lekarska w przypadku zaistnienia choroby uczestnika wycieczki lub imprezy poprzez wezwanie
lekarza.

2. Kierownik wycieczki zobowigzany jest do szczegolnej dbatosci o bezpieczenstwo
wszystkich ucznidw, co pocigga za sobg konieczno$¢ stalego monitorowania przez niego
zachowania uczniow w celu uniknigcia sytuacji zagrazajacych bezpieczenstwu pozostatych
uczestnikow, w tym np. takie usytuowanie kierownika wobec grupy, aby w zasiegu jego
wzroku znajdowali si¢ wszyscy uczniowie podczas trwania wycieczki, natychmiastowe
I konsekwentne reagowanie na wszelkie przejawy niewltasciwego zachowania itd.

§ 11
1. Przy wyjsciu ( wyjezdzie) z uczniami poza teren szkolny w obrebie tej same;j
miejscowosci na wycieczki przedmiotowe lub krajoznawczo - turystyczne powinien by¢
zapewniony przynajmniej jeden opiekun dla grupy 25 uczniéw w klasach IV - VIII i co
najmniej 2 opickunow dla klas 0 - 11I.
2. Przy wyjsciu ( wyjezdzie) z uczniami poza miejscowosC, ktora jest siedzibg szkoty,
powinien by¢ zapewniony przynajmniej jeden opiekun dla grupy do 15 uczniow.
3. O zwigkszeniu liczby opickundow ponad przyjete normy decyduje dyrektor/
wicedyrektor w porozumieniu z wychowawca klasy, biorac pod uwage trudnosci
wychowawcze w danej grupie oraz w porozumieniu z rodzicami uczniow z problemami
W zachowaniu, oraz rodzicami klasy /Rada Rodzicéw/ zatwierdzajac plan finansowy
wycieczki.

§ 12
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio
przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoty oraz rozporzadzen MEN w sprawie ogo6lnych
przepisow bezpieczenstwa 1 higieny w szkolach 1 w sprawie zasad i1 warunkow
organizowania przez szkoty krajoznawstwa i turystyki.
2. Zmiany w niniejszym regulaminie dokonuje dyrektor szkoty.

Z dniem 04 czerwca 2018r. traci moc Regulamin wycieczek szkolnych Szkota Podstawowa
nr 108 we Wroctawiu wprowadzony Zarzadzeniem nr 15 z dnia 27 pazdziernika 2014






